
ท่ี  ศธ 04114/ ว 924 สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร
ถนนวิวิธสุรการ  อําเภอเมืองมุกดาหาร
จังหวัดมุกดาหาร 49000

17 ตุลาคม 2560

เรื่อง    การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ และเหรียญจักรพรรดิมาลา ประจําป 2561

เรียน    ผูอํานวยการโรงเรียน ในสังกัดทุกโรง, ผูอํานวยการกลุมทุกกลุม

สิ่งท่ีสงมาดวย 1. แบบรายงานขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ (แบบ ร.ร.1) จํานวน 1 ฉบับ
2. ตัวอยางประวัติสําหรับเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา จํานวน 1 ฉบับ
3. คูมือการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณฯ จํานวน 1 ฉบับ

ดวยสํ านักงานเขตพ้ืน ท่ีการศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร จะเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลาประจําป 2561 ใหแกขาราชการ ลูกจางประจํา
(หมวดฝมือ) และพนักงานราชการ ตลอดจนผูกระทําความดี ความชอบอันเปนประโยชนยิ่งแกประเทศ ศาสนา
และประชาชน เพ่ือใหดําเนินการเก่ียวกับการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิ
มาลา ดําเนินไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง รวดเร็ว  จึงใหโรงเรียนในสังกัดดําเนินการ  ดังนี้

1. แจงขาราชการ ลูกจางประจํา (หมวดฝมือ) และพนักงานราชการ ตลอดจนผูกระทําความดี
ความชอบ อันเปนประโยชนยิ่งแกประเทศชาติ ศาสนาและประชาชนท่ีมีคุณสมบัติครบตามหลักเกณฑ ระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนท่ีเชิดชูยิ่ง ชางเผือกและ
เครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยิ่งมงกุฎไทย  พ.ศ. 2536 พระราชบัญญัติเหรียญจักรพรรดิมาลาและเหรียญ
จักรมาลา พ.ศ.2484 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม และพระราชกฤษฎีกาวาดวยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ
อันเปนท่ีสรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ พ.ศ. 2538 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม

2. ใหขาราชการ ลูกจางประจํา (หมวดฝมือ) และพนักงานราชการ ท่ีมีความประสงค
ขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและมีคุณสมบัติครบตามหลักเกณฑใน ขอ 1 จัดทําแบบเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ  ประจําป 2561 (แบบ ร.ร.1) พรอมแนบสําเนา ก.พ. 7 และสําเนาทะเบียนบาน อยางละ 2 ชุด
(รับรองสําเนาถูกตองดวยปากกาสีน้ําเงินเทานั้น) โดยใหผูบริหารโรงเรียนลงนามความคิดเห็นของผูบังคับบัญชา
ชั้นตนในแบบ ร.ร.1

3. การเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา (ร.จ.พ.) ใหผูขอจัดพิมพรายการประวัติของ
ตนลงในแบบประวัติสําหรับเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา โดยพิมพเรียงลําดับ ตั้งแตเริ่มตนบรรจุเขา
รับราชการ (ไมรวมชวงระยะเวลาท่ีเปนขาราชการวิสามัญหรือพนักงานเทศบาลวิสามัญ) ลงรายการจนถึง
วันท่ี 1 ตุลาคม 2560 (ลงเฉพาะขอมูลท่ีมีการเลื่อนข้ันเงินเดือนเทานั้น) และลงรายการสุดทายในบรรทัดตอมา
ในชองวัน เดือน ป ท่ีรับราชการวา “จนถึงปจจุบัน” ท้ังนี้ใหลงรายการทุกป (หามเวนป พ.ศ.) หากเวนหายไปจะไมไดรับ
การพิจารณา และลงรายการภายในหนึ่งหนากระดาษ ขนาด A 4 เทานั้น และผูขอพระราชทานตองลงลายมือช่ือ
เจาของประวัติดวยตนเอง โดยใชปากกาหมึกสีน้ําเงินเทานั้น (หามสําเนาสี) จํานวน 4 ชุด สงพรอมสําเนา
ทะเบียนบานและสําเนา ก.พ.7 ท่ีรับรองความถูกตองจากเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบท่ีและเปนปจจุบัน จํานวน 2 ชุด

/หากกรณี....
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หากกรณีท่ีไมไดรบัการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนในปงบประมาณใดหรือมีประวัติการรับราชการไมตอเนื่อง ในชวง
เวลาใด ใหลงรายละเอียดกรณีนั้น ๆ ไวในชองหมายเหตุ ใหเขาใจอยางชัดเจนดวย

4. ใหผูบริหารสถานศึกษา ตรวจสอบคุณสมบัติของขาราชการ ลูกจางประจํา (หมวดฝมือ)
พนักงานราชการในสถานศึกษา ใหเปนไปตามคูมือการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ตามสิ่งท่ีสงมาดวย 3
อยางเครงครัด หากผูบังคับบัญชาทานใดรับรองขอมูลของขาราชการ ลูกจางประจํา (หมวดฝมือ) และพนักงาน
ราชการ ทานใดไมสอดคลองกับขอเท็จจริง ถือวารายงานเท็จตอผูบังคับบัญชาและเปนความผิดทางวินัยดวย

5. สําหรับพนักงานราชการท่ีรับราชการมาแลวไมต่ํากวา 5 ป ท่ีมีความประสงคเสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณท่ีมีคุณสมบัติครบ จัดทําแบบเสนอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ
ประจําป 2561 (แบบ ร.ร.1) พรอมหลักฐานท่ีแสดงวารับราชการมาแลว ไมนอยกวา 5 ป คือ สําเนาสัญญาจาง
(รับรองสําเนาถูกตองทุกหนาดวยปากกาสีน้ําเงิน) และสําเนาทะเบียนบาน (รับรองสําเนาถูกตอง) จํานวน 2 ชุด

6. กรณีเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นประถมาภรณมงกุฎไทย ป.ม. (กรณีปกติ)
ผูเสนอขอพระราชทานฯ ไดตองมีคุณสมบัติ ดังนี้

6.1 ดํารงตําแหนงผูบริหารสถานศึกษา ไดรับเงินเดือนเต็มข้ันชํานาญการพิเศษ 58,390.-บาท
6.2 บุลากรการศึกษา 38 ค (2) ตองไดรับเงินเดือนเต็มข้ันชํานาญพิเศษ 58,390.-บาท
6.3 ไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นทวีติยาภรณชางเผอืก (ท.ช.) มาแลวไมนอยกวา5ป
6.4 ใหขอไดในปกอนปท่ีจะเกษียณอายุราชการ หรือในปท่ีเกษียณอายุ
เอกสารประกอบการเสนอขอช้ันสายสะพาย (จํานวน 4 ชุด) ประกอบดวย
1. สําเนาทะเบียนบานและสําเนาบัตรประจําตัวขาราชการ (รับรองสําเนาถูกตอง)
2. ใบกํากับเครื่องราชฯชั้น ท.ช. หรือราชกิจจานุเบกษาท่ีประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่อง พระราชทาน

เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนท่ีเชิดชูยิ่งชางเผือกฯ
3. สําเนาคําสั่งเลื่อนข้ันเงินเดือน (กรณีเต็มข้ัน) ณ วันท่ี 1 ตุลาคม 2560
4. สําเนาคําสั่งเลื่อนชํานาญการพิเศษ (ค.ศ.3)
5. สําเนา ก.พ.7 ท่ีเปนปจจุบัน (รับรองสําเนาถูกตองจากเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ)
ใหรวบรวมแบบเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา

พรอมหลักฐานท่ีเก่ียวของใหครบถวน สงท่ี กลุมบริหารงานบุคคล สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา
มุกดาหาร ภายในวันท่ี 15 พฤศจิกายน 2560 หากพนกําหนดจะไมรับพิจารณาและถือวาไมประสงคจะขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ประจําป พ.ศ. 2561

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและแจงใหขาราชการและลูกจางประจําในสังกัดทราบดวย

ขอแสดงความนับถือ

กลุมบริหารงานบุคคล
งานบําเหน็จความชอบและทะเบียนประวัติ
โทร. 0-4261-1532 ตอ 18 มือถอื 091-7752210
โทรสาร. 0-4262-284







แบบรายงานการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ประจําป พ.ศ.2561
ของขาราชการ/ลูกจางประจํา/พนักงานราชการ

สํานักงานเขตพืน้ที่การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร
สํานักงานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพืน้ฐาน  กระทรวงศึกษาธิการ

…………………………………………….
แบบ รร.1

คํานาํหนาช่ือ..................ช่ือ – สกุล ....................................................................เลขที่ประชาชน....................................................
ปจจุบันดํารงตําแหนงอันดับ คศ. ............ เม่ือวันที่.............เดือน............................พ.ศ.................(กรณีปจจุบันเปนระดับ 4,6,8
ใหระบุวัน/เดือน/ป ที่เปน 3,5,7 ดวย) เคยดํารงตําแหนงระดับ..... ....เม่ือวันที่........เดือน....................พ.ศ................เงินเดือน
ปจจุบันขั้น.........................บาท ตําแหนง.......................................... โรงเรียน....................................................................
ตําแหนงเลขที่................สํานักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร เกิดวันที่............เดือน.................พ.ศ......................
บรรจุเขารับราชการครั้งแรกในตําแหนง......................................... ระดับ.......... เม่ือวันที่...........เดือน.........................พ.ศ.........
เครื่องราชอิสริยาภรณที่ไดรับพระราชทานครั้งหลังสุดช้ันตรา..................................... (เชน บม.,บช.,จม.,จช.,ทม.,ทช. เปนตน)
เม่ือวันที่ 5 ธันวาคม ................ตามประกาศ ในราชกิจจานุเบกษาเลม ................ตอนที่............ลงวันที่.............เดือน....................
พ.ศ. .......... หนา............ ลําดับที่............. ขณะที่ดํารงตําแหนง..............................หนวยงาน/โรงเรียน.........................................
ช่ือตัว-ช่ือสกุลเดิม............................................................................โอนมาจากหนวยงานเดิม(ถามี)...............................................
หมายเลขโทรศัพทบาน/โรงเรียน ........................ **โทรศัพทมือถือที่ติดตอได** .............................................................. ...
เครื่องราชอิสริยาภรณที่เสนอขอพระราชทานครั้งนี้ (โปรดทําเครื่องหมาย / ใน ( ) และเติมขอความในชองวางใหสมบูรณ)
(   ) ช้ัน บ.ม. เปนระดบั 2 เม่ือวันที.่............................... (   ) ช้ัน ท.ม. เปนระดบั 7 เม่ือวันที่............................................
(   ) ช้ัน บ.ช. เปนระดบั 2 เม่ือวันที.่................................ (   ) ช้ัน ท.ช. เปนระดบั 7 เม่ือวันที่............................................
(   ) ช้ัน จ.ม. เปนระดบั 3 เม่ือวันที.่................................. (   ) ช้ัน ป.ม. ไดช้ัน ท.ช. เม่ือวันที ่5 ธันวาคม พ.ศ. ..................
(   ) ช้ัน จ.ช. เปนระดับ 3 เม่ือวันที.่................................. (   ) ช้ัน ป.ช. ไดช้ัน ป.ม. เม่ือวันที ่5 ธันวาคม พ.ศ. ..................
(   ) ช้ัน ต.ม. เปนระดบั 5 เม่ือวันที.่................................. (   ) ช้ัน ม.ว.ม. ไดช้ัน ป.ช. เม่ือวันที ่5 ธันวาคม พ.ศ. ...............
(   ) ช้ัน ต.ช. เปนระดบั 5 เม่ือวันที.่.................................. (   ) ช้ัน ม.ป.ช. ไดช้ัน ม.ว.ม. เม่ือวันที่ 5 ธันวาคม พ.ศ. ............
(   ) ร.จ.พ. บรรจุเขารับราชการเม่ือวันที่.................................. ปฏิบัติราชการครบ 25 ป  เม่ือวันที่...........................................

ขอรับรองวาขอความขางตนถูกตองทุกประการ
(ลงช่ือ).............................................ผูเสนอขอ

(...........................................)
**ความเห็นของผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ันตน**
............................................................................................................................. .............................................................

(ลงช่ือ)...............................................
(............ ...............................)

ผูอํานวยการโรงเรียน...............................................



วันเดือนป กรมหรือ อายุ
ท่ีรับราชการ กระทรวง (ตัวเอง)
4 พ.ค. 25 ครู 1 โรงเรียนบานคําเขือง สปช.ศธ 21 1,780
1 ต.ค. 26 ครู 2 โรงเรียนบานคําเขือง สปช.ศธ 22 2,625
1 ต.ค. 27 ครู 2 โรงเรียนบานคําเขือง สปช.ศธ 23 2,765
1 ต.ค. 28 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สปช.ศธ 24 2,905
1 ต.ค. 29 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สปช.ศธ 25 3,115
1 ต.ค. 30 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สปช.ศธ 26 3,325
1 ต.ค. 31 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สปช.ศธ 27 3,535
1 ต.ค. 32 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สปช.ศธ 28 4,700
1 ต.ค. 33 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สปช.ศธ 29 5,600
1 ต.ค. 34 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สปช.ศธ 30 5,900
1 เม.ย. 35 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สปช.ศธ 30 7,570
1 ต.ค. 35 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สปช.ศธ 31 7,940
1 ต.ค. 36 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สปช.ศธ 32 8,390
1 ต.ค. 37 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สปช.ศธ 33 10,080
1 ต.ค. 38 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สปช.ศธ 34 10,860
1 ต.ค. 39 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สปช.ศธ 35 12,080
1 ต.ค. 40 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สปช.ศธ 36 12,720
1 ต.ค. 41 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สปช.ศธ 37 13,360
1 ต.ค. 42 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สปช.ศธ 38 14,070
1 ต.ค. 43 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สปช.ศธ 39 14,850
1 เม.ย. 44 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สพฐ.ศธ. 39 15,240
1 ต.ค. 44 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สามัญ 40 15,630
1 เม.ย. 45 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สามัญ 40 16,410
30 ก.ย. 45 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สามัญ 41 16,800
1 เม.ย. 46 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สามัญ 41 17,190
1 ต.ค. 46 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สามัญ 42 17,970
1 เม.ย. 47 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สามัญ 42 20,520
1 ต.ค. 47 ครู 2 โรงเรียนบนหนองโอ สามัญ 43 20,930
1 เม.ย. 48 อาจารย 2 โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 43 21,770
1 ต.ค. 48 อาจารย 2 โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 44 23,310
1 เม.ย. 49 ครูชํานาญการ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 44 23,770
1 ต.ค. 49 ครูชํานาญการ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 45 24,700
1 เม.ย. 50 ครูชํานาญการ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 45 25,160
1 ต.ค. 50 ครูชํานาญการ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 46 27,200
1 เม.ย. 51 ครูชํานาญการ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 46 27,720
1 ต.ค. 51 ครูชํานาญการ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 47 29,320
1 เม.ย. 52 ครูชํานาญการ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 47 29,840
1 ต.ค. 52 ครูชํานาญการ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 48 30,900
1 เม.ย. 53 ครูชํานาญการ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 48 31,420
1 ต.ค. 53 ครูชํานาญการ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 49 32,480
1 เม.ย. 54 ครูชํานาญการ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 49 37,460
1 ต.ค. 54 ครูชํานาญการพิเศษ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 50 39,370
1 เม.ย. 55 ครูชํานาญการพิเศษ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 50 40,100
1 ต.ค. 55 ครูชํานาญการพิเศษ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 51 41,580
1 เม.ย. 56 ครูชํานาญการพิเศษ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 51 42,330
1 ต.ค. 56 ครูชํานาญการพิเศษ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 52 43,800
1 เม.ย. 57 ครูชํานาญการพิเศษ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 52 44,560
1 ต.ค. 57 ครูชํานาญการพิเศษ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 53 46,760
1 เม.ย. 58 ครูชํานาญการพิเศษ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 53 48,540
1 ต.ค. 58 ครูชํานาญการพิเศษ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 54 50,290
1 เม.ย. 59 ครูชํานาญการพิเศษ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 54 5x,xxx
1 ต.ค. 59 ครูชํานาญการพิเศษ โรงเรียนบานหนองโอใหญ สพฐ.ศธ. 55 5x,xxx

(จนถึงปจจุบัน)
ลงชื่อ

(นายสุขสบาย  ดีย่ิง)
เจาของประวัติ

ประวัติสําหรับเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา ประจําป พ.ศ.2561
     ชื่อ   นายสุขสบาย   ดียิ่ง    ตําแหนง ครู  ค.ศ. 3 โรงเรียนบานหนองโอใหญ   อําเภอหนองสูง     จังหวัดมุกดาหาร
     สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามุกดาหาร                      กรม สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน
     กระทรวง ศึกษาธิการ         เกิดวันที่ 25 เดือน เมษายน     พ.ศ. 2504
    รับราชการมาครบ 25 ป        เมื่อวันที่ 4 เดือน  พฤษภาคม   พ.ศ. 2550 เลขประจําตัวประชาชน 1234567891234

ตําแหนง เงินเดือน หมายเหตุ



การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ
ของขาราชการ ลูกจางประจํา และพนักงานราชการ

ประจําป พ.ศ. ๒๕61

๑. การพิจารณาเสนอขอพระราชทานขอไดกระทําดวยความรอบคอบวาขาราชการ ลูกจางประจําและพนักงานราชการ
ท่ีจะไดรับการเสนอขอพระราชทานเปนผูท่ีเหมาะสมตามขอ ๘ แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีฯ พ.ศ.๒๕๓๖
หรือไม กลาวคือ บุคคลดังกลาวตองไดกระทําความดีความชอบเปนประโยชนแกราชการหรือสาธารณชนจนถึงขนาด
ควรเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณในชั้นตราดังกลาวให

๒. การนับระยะเวลาเพ่ือเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ เลื่อนชั้นตราใหสูงข้ึนตามหลักเกณฑท่ีกําหนด
หากผูขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ถูกลงโทษทางวินัยในปใด ใหเพ่ิมระยะเวลาการเสนอขอพระราชทานฯ
อีก ๑ ป ยกเวนโทษภาคทัณฑ

๓. ตรวจสอบบัญชีแสดงคุณสมบัติขาราชการ ลูกจางประจํา และพนักงานราชการกับขอมูลประวัติเครื่องราชอิสริยาภรณ
ในรายละเอียด ดังนี้

ก. คํานําหนาชื่อ-สกุล ปจจุบันถามีการเปลี่ยนชื่อ-สกุล และยังไมไดแจงขอเปลี่ยนชื่อ-สกุล ขอใหแจงและ
สงหลักฐานการเปลี่ยนมาพรอมการเสนอขอครั้งนี้ดวย

ข. กรณีเปลี่ยนชื่อ-สกุล จากเดิมท่ีเคยขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นรองมาแลว ขอใหใส ชื่อ-สกุล
เดิม ในชองหมายเหตุในบัญชีแสดงคุณสมบัติ ชั้นตราท่ีจะเสนอขอ

ค. ประวัติการไดรับพระราชทานเครื่องราชฯ ชั้นรองของขาราชการ ลูกจางประจํา ขอใหเพ่ิมรายละเอียด
ใหครบถวน พรอมใส วัน/เดือน/ปท่ีไดรับ และลําดับท่ีในราชกิจจานุเบกษา

๔. จัดทําบัญชีแสดงคุณสมบัติของขาราชการ ลูกจางประจํา และพนักงานราชการ ซึ่งเสนอขอพระราชทานเครื่องราชฯ
ประจําป ๒๕๕8 ตามแบบโดยใชกระดาษ A4 แนวนอน พิมพแยกชั้นตรา โดยแตละชั้นตราใหแยกบุรุษ-สตรี
เรียงลําดับชื่อตามอักษร ก-ฮ (กรอกขอมูลใหครบถวนทุกชอง) เสนอตอผูอํานวยการ ลงนามในแผนสุดทาย
ของบัญชีฯ แตละชั้นตรา



บัญชี ๔๑
การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณใหแกขาราชการตามระบบจําแนกประเภทตําแหนง

ลําดับ ระดับตําแหนง เครื่องราชอสิริยาภรณ
ท่ีขอพระราชทาน

เง่ือนไขและระยะเวลา
การขอพระราชทาน

หมายเหตุ

เริ่มตนขอ เลื่อนไดถึง
ประเภทวิชาการ

1 ระดับปฏิบัติการ
(ครู คศ. 1.)

ต.ม. - ๑. ตองมีระยะเวลารับราชการ
ติดตอกันมาแลวไมไมนอยกวา
๕ ปบริบูรณ นับตั้งแตวันเริ่ม
เขารับราชการจนถึงวันกอน
วั น พ ร ะ ร า ช พิ ธี เ ฉ ลิ ม
พระชนมพรรษาของป ท่ีจะ
ขอพระราชทานไมนอยกวา
๖๐ วัน (กอน 6 ก.ย. 2553)

๒. ผูอํานวยการสถานศึกษา
ปท่ีเกษียณอายรุาชการ
ประจําป 2558  ขอ ป.ม.

2 ระดับชํานาญการ
( ครู คศ. 2 )

ต.ช. ท.ช. ๑. เริม่ขอพระราชทาน ต.ช.
๒. ไดรับเงินเดือนไมต่ํากวาข้ันต่ําของ
ระดับชํานาญการพิเศษ ขอ ท.ม.
(มากกวาหรือเทากับ 22,140)
๓. ไดรับเงินเดือนไมต่ํากวาข้ันต่ําของ
ระดับชํานาญการพิเศษมาแลวไมนอย
กวา ๕ ป ขอ ท.ช. (เมื่อ 5 ป ท่ีผานมา
ไดรับเงินเดือนมากกวาหรือเทากับ
22,140 )

3 ระดับชํานาญการพิเศษ
( ครู คศ. 3 )

ท.ช. ป.ม. ๑. เริม่ขอพระราชทาน ท.ช.
๒. ไดรับเงินเดือนข้ันสูง (53,080) และ
ได ท.ช. มาแลวไมนอยกวา ๕ ปบริบูรณ
ขอ ป.ม.(เงินเดือนข้ันสูงของชํานาญการ
พิเศษ เทากับ 53,080)

4 ระดับเช่ียวชาญ
( ครู คศ. 4 )

- ม.ว.ม. ๑. ได ท.ช. มาแลวไมนอยกวา ๓ ป
บริบูรณ ขอ ป.ม.
๒. ได ป.ม. มาแลวไมนอยกวา ๓ ป
บริบูรณ ขอ ป.ช.
๓. ได ป.ช. มาแลวไมนอยกวา ๕ ป
บริบูรณ ขอ ม.ว.ม.
๔. ในปท่ีเกษียณอายรุาชการขอ
พระราชทานสูงข้ึนไดอีก ๑ ช้ันตรา แต
ไมเกิน ป.ช. เวนกรณีลาออก

หลักเกณฑการขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณสําหรับขาราชการ



คําอธิบายหลักเกณฑและเง่ือนไขการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ
ใหแกขาราชการพลเรือนตามระบบจําแนกประเภทตําแหนง

ตามบัญชี ๔๑ ทายระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนท่ีเชิดชูย่ิง
ชางเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศย่ิงมงกุฎไทย พ.ศ. ๒๕๓๖

แกไขเพิ่มเติมโดยระเบียบฯ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๒

.........................................

๑. เง่ือนไข ระยะเวลาดํารงตําแหนง
ประเภทวิชาการ
1. ระดับปฏิบัติการ (คศ.1) เงื่อนไข ดํารงตําแหนงมาแลวไมนอยกวา ๕ ปบริบูรณ (บรรจุกอนวันท่ี 6 กันยายน 2553)
2. ระดับชํานาญการ ( ครู คศ. 2 ) เง่ือนไข  ดํารงตําแหนง ครูชํานาญการ
3. ระดบัชํานาญการพิเศษ ( ครู คศ. 3 ) เง่ือนไข ดํารงตําแหนง ครูชํานาญการพิเศษ
4. ระดบัเช่ียวชาญ ( ครู คศ. 4 ) เง่ือนไข ดํารงตําแหนง ครูเช่ียวชาญ

๒. เง่ือนไข ไดรับเงินเดือนข้ันต่ํา หรือเงินเดือนข้ันสูง
๒.๑ ตองเปนเงินเดือนข้ันต่ําหรือเงินเดือนข้ันสูงตามบัญชีเงินเดือนข้ันต่ําข้ันสูงของขาราชการพลเรือนสามัญทาย

พระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือนพ.ศ.๒๕๕๑ ไมใชเงินเดือนข้ันต่ําหรือข้ันสูงชั่วคราวตามบัญชีดังกลาว
๒.๒ ตองเปนเงินเดือนท่ีไดรับภายในวันท่ี ๖ กันยายน ของปท่ีเสนอขอพระราชทาน (เนื่องจากตามระเบียบฯ พ.ศ.

๒๕๓๖ ขอ ๑๕ กําหนดใหสวนราชการสงเรื่องเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณใหสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี
กอนวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาไมนอยกวา ๙๐ วัน คือ ภายในวันท่ี ๖ กันยายน ของทุกป บุคคลท่ีจะไดรับการ
พิจารณาเสนอขอพระราชทาน จึงตองมีคุณสมบัติครบถวนภายในวันท่ี ๖ กันยายนของปท่ีเสนอขอพระราชทาน)

๒.๓ กรณีเกษียณอายุราชการในปท่ีเสนอขอพระราชทาน หากไดรับเงินเดือนข้ันต่ําหรือเงินเดือนข้ันสูงของตําแหนง
ตาง ๆ หลังวันท่ี ๖ กันยายน ของปท่ีเสนอขอพระราชทาน อนุโลมใหสงเรื่องเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ
ใหสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีภายในวันท่ี ๖ ตุลาคม ของปท่ีเสนอขอพระราชทาน
๓. ตําแหนงชํานาญการท่ีกําหนดวา “ไดรับเงินเดือนไมต่ํากวาข้ันต่ําของระดับชํานาญการพิเศษมาแลวไมนอยกวา ๕ ป
ขอ ท.ช.” การนับระยะเวลา ๕ ป ใหนับตั้งแตวันท่ีไดรับเงินเดือนข้ันต่ําของระดับชํานาญการพิเศษ (๒2,140 บาท) จนครบ
๕ ปบริบูรณ ภายในวันท่ี ๖ กันยายน ของปท่ีจะเสนอขอพระราชทาน เชน การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ
ประจําป ๒๕๕5 บุคคลท่ีจะไดรับการพิจารณาเสนอขอพระราชทานชั้น ท.ช. ตองไดรับเงินเดือนไมต่ํากวาข้ันต่ําของระดับ
ชํานาญการพิเศษ (มากกวาหรือเทากับ ๒2,140 บาท)  ตั้งแต ๑ เมษายน ๒๕50 (อนุโลมใหนับเงินเดือนตั้งแต 1 ต.ค.
2550 จนถึง 1 ต.ค. 2552)



๔. ตําแหนงชํานาญการพิเศษท่ีกําหนดวา “ไดรับเงินเดือนข้ันสูงและได ท.ช. มาแลวไมนอยกวา ๕ ปบริบูรณ ขอ ป.ม.”
หมายถึง

๔.๑ ผูอํานวยการสถานศึกษา ท่ีไดรับเงินเดือนข้ันสูงของระดับชํานาญการพิเศษ (53,080 บาท) ภายในวันท่ี ๖
กันยายน ของปท่ีจะเสนอขอพระราชทาน และเกษียณอายุราชการในป 2558

๔.๒ ระยะเวลาไดรับพระราชทาน ท.ช. มาแลวไมนอยกวา ๕ ปบริบูรณ ใหนับจาก วันท่ี ๕ ธันวาคม ของปท่ีไดรับ
พระราชทาน ท.ช. และอนุโลมใหนับถึงวันท่ี ๕ ธันวาคม ของปท่ีจะขอพระราชทาน
๕. การพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณใหแกขาราชการท่ีไดรับการตออายุราชการหลังจากมีอายุครบ
หกสิบปบริบูรณ

๕.๑ เนื่องจากเปนการรับราชการโดยตอเนื่อง จึงไมอยูในเกณฑขอพระราชทานกรณีเกษียณอายุราชการ แตสามารถ
นับระยะเวลารับราชการตอเนื่องกันเพ่ือขอพระราชทานเลื่อนชั้นตราสูงข้ึนตามหลักเกณฑและเงื่อนไขท่ีกําหนดไวในบัญชีทาย
ระเบียบฯ ได

๕.๒ กรณีสิ้นสุดระยะเวลาการตออายุราชการหรือลาออกในปท่ีอยูระหวางตออายุราชการใหพิจารณาเสนอ
ขอพระราชทานไดเชนเดียวกับการเกษียณอายุราชการ



คําแนะนําในการขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา

เหรียญจักรพรรดิมาลา พระราชทานแกขาราชการท่ีรับราชการมาดวยความเรียบรอยเปนเวลาไมนอยกวา ๒๕ ป
(ขาราชการท่ีลางมลทินไมถือวาปฏิบัติราชการมาดวยความเรียบรอย) การนับเวลาราชการใหนับโดยคํานวณเวลาราชการ
ท้ังหมดของขาราชการผูนั้นรวมกัน แตถาขาราชการนั้นเขารับราชการกอนอายุครบ ๑๘ ปบริบูรณ ก็ใหนับตั้งแตวันท่ีอายุครบ
๑๘ ปบริบูรณ เปนตนไป จนถึงวันเฉลิมพระชนมพรรษา (วันท่ี ๕ ธันวาคม)

ผูท่ีเคยออกจากราชการไปแลว เม่ือไดรับการบรรจุกลับเขารับราชการใหม ใหนับเวลาราชการกอนออกจากราชการ
และเวลารับราชการครั้งหลังรวมกันได

การรายงานขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา เจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติเก่ียวกับการรายงาน จะตองตรวจสอบวา
ขาราชการผูนั้นรับราชการมาครบ ๒๕ ปหรือไม เคยไดรับพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลามาแลวหรือไม เพ่ือปองกันการ
ขอซ้ํา แลวจัดทําบัญชีรายการประวัติของขาราชการผูขอพระราชทานแตละราย โดยลงรายการ วัน เดือน ป ท่ีเริ่มรับราชการ
จนถึงปท่ีรับราชการมาครบ ๒๕ ป หรือปท่ีขอพระราชทาน ซึ่งอาจจะเกิน ๒๕ ป ก็ได

กรณีขาราชการไมไดรับการเลื่อนเงินเดือนเนื่องจากผลการประเมินการปฏิบัติราชการต่ํากวาเกณฑ ลาปวย
ลากิจ และมาสายเกิน ซ่ึงไมอาจถือไดวารับราชการมาดวยความเรียบรอย จึงไมอยูในเกณฑเสนอขอพระราชทานเหรียญ
จักรพรรดิมาลา

ขอแนะนําในการจัดทําเอกสารประกอบการเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา

๑. ใหใชแบบฟอรมประวัติขอเหรียญจักรพรรดิมาลา โดยระบุขอมูล วัน เดือน ปเกิด และระบุประวัติการรับราชการทุก
ปจนครบ ๒๕ ป

๒. ใหเรียงลําดับปตั้งแตเขารับราชการจนครบ ๒๕ ป โดยเฉพาะการเลื่อนข้ันเงินเดือน (ณ วันท่ี ๑ เมษายน ของทุกป
และ ๑ ตุลาคม) พิมพประวัติในก.พ.๗ ทุกรายการ หากเวนหายไปจะไมไดรับการพิจารณาและใหลงรายการจนถึง
ปจจุบัน

๓. ถาปใดไมไดรับการเลื่อนข้ันเงินเดือนใหลงรายการและระบุสาเหตุใหชัดเจน เชน ลาศึกษา ลาติดตามคูสมรสไป
ตางประเทศ ฯลฯ

๔. ใหเจาของประวัติลงลายมือชื่อทายประวัติทุกหนา (หนาสุดทายเปนช่ือ-สกุล ตัวบรรจง ดวยหมึกสีน้ําเงิน)
๕. ขาราชการท่ีมีคุณสมบัติครบ และควรเสนอขอเหรียญจักรพรรดิมาลากอนปท่ีขอแตหนวยงานไมไดเสนอขอมากอน

สามารถดําเนินการตามขอ ๑-๔ เพ่ือขอเพ่ิมเติมในปนั้นได
๖. กรุณาพิมพแบบประวัติโดยใชกระดาษ A4 เทานั้น



๑. หลักเกณฑ
การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณใหพิจารณาโดยรอบคอบวาผูนั้นไดกระทําความชอบเปน

ประโยชนแกประเทศชาติและประชาชนจนถึงขนาดอันควรไดรับบําเหน็จเครื่องราชอิสริยาภรณ โดยมิใชพิจารณาแตเพียง
ตําแหนง ระดับ ชั้น ยศ หรือ ครบกําหนดระยะเวลาท่ีจะขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณไดเทานั้น ท้ังนี้เพ่ือใหบุคคลท่ี
ไดรับพระราชทานรูสึกภาคภูมิใจในเครื่องราชอิสริยาภรณท่ีไดรับพระราชทานอยางแทจริง และเพ่ือใหเครื่องราชอิสริยาภรณ
เปนเครื่องเชิดชูเกียรติยศอยางสูงดวย

บุคคลท่ีพึงไดรับการพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ จะตองมีคุณสมบัติ ดังนี้
(๑) เปนผูประพฤติดีและปฏิบัติงานราชการหรือปฏิบัติงานท่ีเปนประโยชนตอสาธารณชนดวยความอุตสาหะ ซื่อสัตย

และเอาใจใสตอหนาท่ีอยางดียิ่ง
(๒) เปนผูไมเคยมีพระบรมราชานุญาตใหเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณหรือตองรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุด

ใหจําคุก เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดท่ีไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ
(๓) ไมเปนผูถูกกลาวหาวากระทําผิดทางวินัยรายแรง และถูกตั้งกรรมการสอบสวนแลว หรือกระทําความผิดทาง

อาญาและอยูระหวางสอบสวนของพนักงานสอบสวน หรืออยูระหวางดําเนินคดีอาญาในศาลแมคดีไมถึงท่ีสุด
เวนแตความผิดลหุโทษหรือความผิดท่ีมีโทษปรับสถานเดียว

คุณสมบัติของผูขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณลูกจางประจํา

หลักเกณฑการขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณสําหรับลูกจางประจํา



ลําดับ ตําแหนง เครื่องราชฯ ท่ี
ขอพระราชทาน

เง่ือนไขระยะเวลาการ
เลื่อน ช้ันตรา

หมายเหตุ

เริ่มตน
ขอ

เลื่อน
ไดถึง

1 ลูกจางประจําซึ่งไดรับเงิน
คาจางตั้งแตอัตราเงินเดือนข้ัน
ต่ําของขาราชการพลเรือน
ระดับ 3 ( 8,3๔๐ บาท ) แต
ไมถึงข้ันต่ําของอัตราเงินเดือน
ขาราชการระดับ 6
(15,05๐ บาท)

บ.ม. จ.ม. ๑. เริ่มขอพระราชทาน
บ.ม.
๒. ได บ.ม.มาแลวไม
นอยกวา ๕ ปบริบูรณ
ขอ บ.ช.
๓. ได บ.ช. มาแลวไม
นอยกวา ๕ ปบริบูรณขอ
จ.ม.

๑. ตองปฏิบัติงาน
ติดตอกันมาเปน
ระยะเวลาไมนอยกวา
8 ปบริบูรณ นับแตวัน
เริ่มจาง จนถึงวันกอน
วันพระราชพิธีเฉลิม
พระชนมพรรษาของป
ท่ีจะขอพระราชทาน
ไมนอยกวา 60 วัน
๒. ตองเปน
ลูกจางประจําของสวน
ราชการ ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังวา
ดวยลูกจางประจําของ
สวนราชการและ
หมายความรวมถึง
ลูกจางประจําของสวน
ราชการสวนทองถ่ิน
เมืองพัทยาและ
กรุงเทพมหานคร แต
ไมหมายความถึง
ลูกจางเงินทุน
หมุนเวียน
๓. ตองเปน
ลูกจางประจําท่ีมีชื่อ
และลักษณะงานเปน
ลูกจางโดยตรงหมวด
ฝมือหรือ
ลูกจางประจําท่ีมีชื่อ
และลักษณะเหมือน
ขาราชการ

2 ลูกจางประจําซึ่งไดรับคาจาง
ตั้งแตอัตราเงินเดือนข้ันต่ําของ
ขาราชการพลเรือนระดับ 6 ข้ึน
ไป (15,05๐ บาท)

บ.ช. จ.ช. ๑. เริ่มขอพระราชทาน
บ.ช.
๒. ได บ.ช. มาแลวไม
นอยกวา ๕ ปบริบูรณ
ขอ จ.ม.
๓. ได จ.ม. มาแลวไม
นอยกวา ๕ ปบริบูรณ
ขอ จ.ช.



คุณสมบัติของผูขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณลูกจางประจํา ในป พ.ศ. 2561

ช้ันตราท่ีขอได เกณฑการขอพระราชทาน หมาย
เหตุ

บ.ม. เปนลูกจางประจํา ไดรับคาจางตั้งแตอัตราเงินเดือนข้ันต่ําของขาราชการพลเรือน
ระดับ 3 ( 8,3๔๐ บาท ) แตไมถึงข้ันต่ําของอัตราเงินเดือนของขาราชการพลเรือน
ระดับ 6 (15,05๐ บาท)

บ.ช. 1. ได บ.ม. มาแลวไมนอยกวา  5  ปบริบูรณ
2. ไดรับคาจางตั้งแตอัตราเงินเดือนของขาราชการพลเรือน ระดับ 6 (15,05๐ บาท)

จ.ม. ได บ.ช. มาแลวไมนอยกวา  5  ปบริบูรณ
จ.ช. ได จ.ม. มาแลวไมนอยกวา  5  ปบริบูรณ

หลักเกณฑการขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณสําหรับพนักงานราชการ



๑. หลักเกณฑ
การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณใหพิจารณาโดยรอบคอบวาผูนั้นไดกระทําความชอบเปน

ประโยชนแกประเทศชาติและประชาชนจนถึงขนาดอันควรไดรับบําเหน็จเครื่องราชอิสริยาภรณ โดยมิใชพิจารณาแตเพียงกลุม
งาน ครบกําหนดระยะเวลาท่ีจะขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณไดเทานั้น ท้ังนี้เพ่ือใหบุคคลท่ีไดรับพระราชทานรูสึก
ภาคภูมิใจในเครื่องราชอิสริยาภรณท่ีไดรับพระราชทานอยางแทจริง และเพ่ือใหเครื่องราชอิสริยาภรณเปนเครื่องเชิดชู
เกียรติยศอยางสูงดวย

บุคคลท่ีพึงไดรับการพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ จะตองมีคุณสมบัติ ดังนี้
(๑) เปนผูประพฤติดีและปฏิบัติงานราชการหรือปฏิบัติงานท่ีเปนประโยชนตอสาธารณชนดวยความอุตสาหะ

ซื่อสัตย และเอาใจใสตอหนาท่ีอยางดียิ่ง
(๒) เปนผูไมเคยมีพระบรมราชานุญาตใหเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณหรือตองรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึง

ท่ีสุดใหจําคุก เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดท่ีไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ
(๓) ไมเปนผูถูกกลาวหาวากระทําผิดทางวินัยรายแรง และถูกตั้งกรรมการสอบสวนแลว หรือกระทําความผิดทาง

อาญาและอยูระหวางสอบสวนของพนักงานสอบสวน หรืออยูระหวางดําเนินคดีอาญาในศาลแมคดีไมถึงท่ีสุด
เวนแตความผิดลหุโทษหรือความผิดท่ีมีโทษปรับสถานเดียว

หมายเหตุ หลักเกณฑการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณใหแกพนักงานราชการท่ีมีชื่อและลักษณะงานเปนพนักงาน
ราชการท่ีเทียบเทากับลูกจางประจําหมวดฝมือข้ึนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยลูกจางประจําของสวนราชการตามท่ี
กําหนดไวในบัญชี ๓๒ ทายระเบียบ ฯ พ.ศ. ๒๕๓๖ นั้น สามารถนํามาใชพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ
ใหแกพนักงานราชการท่ีมีชื่อและลักษณะงานเหมือนขาราชการไดโดยอนุโลม

คุณสมบัติของผูขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณพนักงานราชการ



ลําดับ
ท่ี ตําแหนง

เครื่องราชอสิริยาภรณท่ี
ขอพระราชทาน เง่ือนไขและระยะเวลาการ

เลื่อนชั้นตรา หมายเหตุ
เริ่มตนขอ เลื่อนไดถึง

1. พนักงานราชการ
- กลุมงานบริการ
- กลุมงานเทคนิค

บ.ม. จ.ช. 1. เริ่มขอพระราชทาน บ.ม.
2. ได บ.ม. มาแลวไมนอยกวา

5 ปบริบูรณ ขอ บ.ช.
3. ได บ.ช. มาแลวไมนอยกวา

5 ปบริบูรณ ขอ จ.ม.
4.   ได จ.ม. มาแลวไมนอยกวา

5 ปบริบูรณ ขอ จ.ช.

1. ลําดับ 1-2 ตองปฏิบัติงาน
ติดตอกันมา เปนระยะเวลา
ไมนอยกวา 5 ปบริบรูณ
นับตั้งแตวันเริม่จาง จนถึง
วันกอนวันพระราชพิธีเฉลิม
พระชนมพรรษาของปท่ีจะ
ขอพระราชทานไมนอยกวา
60 วัน2. พนักงานราชการ

- กลุมงานบริหารท่ัวไป
บ.ช. ต.ม. 1. เริ่มขอพระราชทาน บ.ช.

2. ได บ.ช. มาแลวไมนอยกวา
5 ปบริบูรณ ขอ จ.ม.

3. ได จ.ม. มาแลวไมนอยกวา
5 ปบริบูรณ ขอ จ.ช.

4.   ได จ.ช. มาแลวไมนอยกวา
5 ปบริบูรณ ขอ ต.ม.

เกณฑการขอพระราชทานพนักงานราชการ

ชั้นตราท่ีขอได เกณฑการขอพระราชทาน หมายเหตุ
บ.ม. ปฏิบัติงานตดิตอกันมาแลวไมนอยกวา  5  ปบริบูรณ  ขอ บ.ม.

บ.ช. ได บ.ม. มาแลวไมนอยกวา  5  ปบริบูรณ  ขอ บ.ช.

จ.ม. ได บ.ช. มาแลวไมนอยกวา  5  ปบริบูรณ   ขอ จ.ม.

จ.ช. ได จ.ม. มาแลวไมนอยกวา  5  ปบริบูรณ    ขอ จ.ช.

ต.ม. ได จ.ช มาแลวไมนอยกวา  5  ปบริบูรณ    ขอ ต.ม.



รายละเอียดเอกสารสงขอเครื่องราชอิสริยาภรณ
ขอเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นต่ํากวาสายสะพาย จํานวน  4  ชุด

1.  แบบเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณ
2.  สําเนา ก.พ.7
3.  สําเนาทะเบียนบาน

ขอเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นสายสะพาย จํานวน  4  ชุด
1. แบบเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณ
2.  สําเนา ก.พ.7
3.  สําเนาคําสั่งแตงตั้งใหเลื่อนระดับชํานาญการพิเศษ (ค.ศ.3)
4.  สําเนาบัตรขาราชการ
5.  สําเนาทะเบียนบาน
6.  สําเนาใบประกาศนียบัตรหรือราชกิจจานุเษกษาฯ ไดรับชั้นทวีติยาภรณชางเผือก (ท.ช.) ไมนอยกวา 5 ปข้ึนไป
7.  คําสั่งเลื่อนข้ันเงินเดือนท่ีเต็มข้ัน
8.  คําสั่งเลื่อนข้ันเงินเดือนครั้งสุดทาย (เงินเดือน ต.ค. 59)
9.  หนังสือรับรองความประพฤติ

ขอเครื่องราชอิสริยาภรณ ร.จ.พ. จํานวน 2 ชุด
1.  แบบเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณ ร.จ.พ.
2.  สําเนา ก.พ.7
3.  สําเนาทะเบียนบาน
4. ประวัติสําหรับเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลากรอกขอมูลไมเกินหนึ่งหนากระดาษขนาดA4 จํานวน 4ชุด

การรับและสงคืนเคร่ืองราชอิสริยาภรณ



การรับเครื่องราชอิสริยาภรณ แบงออกเปน ๒ กรณี คือ
๑. การรับเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นสายสะพาย ทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหเขาเฝารับพระราชทาน จากผูแทน

พระองค ณ ศาลาดุสิดาลัย สวนจิตรลดา ประมาณปลายเดือนมีนาคม ถึงตนเดือนพฤษภาคมของป ตอจากปท่ีมีรายชื่อ
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เชน มีรายชื่อประกาศในราชกิจจานุเบกษา เม่ือวันท่ี ๕ ธันวาคม ๒๕๔๘ จะเขาเฝารับ
พระราชทานในเดือนมีนาคม ๒๕๔๙ ถึง พฤษภาคม ๒๕๔๙

๒. การรับเครื่องราชอิสริยาภรณ ชั้นต่ํากวาสายสะพาย สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี จะจัดสรรใหผูท่ีไดรับ
พระราชทานหลังจากมีรายชื่อในราชกิจจานุเบกษาแลวประมาณ ๒ ป โดยจัดสรรเปนอัตราสวน นอกจากเหรียญจักรพรรดิ
มาลา (ร.จ.พ.) ไดรับเต็มจํานวน และไมตองสงคืน สามารถเก็บไวใหทายาทตอไปได

a. การรับเครื่องราชอิสริยาภรณ ชั้นต่ํากวาสายสะพาย สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีจะแจงกําหนดให
ไปรับท่ีสํานักกษาปณ (หรือตามท่ีสลค.กําหนด) เม่ือรับเครื่องราชฯ แลว นํามาจายใหแกผูท่ีไดรับพระราชทาน ในปนั้น ๆ เปน
อัตราสวนหรือจะเก็บไวเปนกองกลาง เพ่ือใหขาราชการในสังกัดยืมประดับในงานพระราชพิธี จายเครื่องราชฯ ดังกลาวใหผูใด
ไปตองทําบัญชีรายชื่อใหผูท่ีรับไปลงลายมือชื่อรับตามแบบฟอรม (คร.๑) ท่ีสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีกําหนด จํานวน ๒
ฉบับ แลวจัดสงใหสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเก็บไวเปนหลักฐาน ๑ ฉบับ และหนวยงานตนสังกัดเก็บไวเปนหลักฐาน ๑
ฉบับ

b. การสงคืน เครื่องราชอิสริยาภรณใหสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี หลังจากไดรับ
เครื่องราชอิสริยาภรณ ตระกูลเดียวกันสูงข้ึน ผูรับผิดชอบเก่ียวกับเครื่องราชฯ ตองแจงใหขาราชการในสังกัดสงคืน
เครื่องราชฯ ชั้นรอง แลวรวบรวมจัดทําบัญชีรายละเอียดของผูท่ีสงคืน และระบุชั้นตราเครื่องราชฯ

การรับเครื่องราชอิสริยาภรณช้ันต่ํากวาสายสะพาย
ขาราชการท่ีไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นต่ํากวาสายสะพายเม่ือหนวยงานเสนอขอพระราชทานฯ

ใหกับขาราชการในสังกัดท่ีมีคุณสมบัติครบถวน สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีจะประกาศรายชื่อผูท่ีไดรับพระราชทานเม่ือวันท่ี
๕ ธันวาคม ของปท่ีเสนอขอพระราชทานและนําประกาศในราชกิจจานุเบกษา ประมาณเดือนมิถุนายน – กรกฏาคม ของป
ตอไป เชน  เสนอขอพระราชทานประจําป ๒๕๔8 มีสิทธิไดรับพระราชทานวันท่ี ๕ ธันวาคม ๒๕๔8 จะนํารายชื่อประกาศใน
ราชกิจจานุเบกษาเดือนกรกฏาคม ๒๕๔9

-ประกาศรายชื่อในราชกิจจานุเบกษาแลว สํานักอาลักษณและเครื่องราชอิสริยาภรณ จะแจงกําหนดใหหนวยงาน
ตางๆ รับเครื่องราชอิสริยาภรณประจําป ๒๕๔8 ประมาณเดือนสิงหาคม ๒๕50 เปนอัตราสวน สําหรับเหรียญจักรพรรดิมาลา
(ร.จ.พ.) ไดรับเต็มจํานวนตามสิทธิและไมตองสงคืน

-รับเครื่องราชอิสริยาภรณมาแลว หนวยงานตองรวบรวมรายชื่อของขาราชการท่ีไดรับเหรียญจักรพรรดิมาลา (ร.จ.พ.)
ลงลายมือชื่อในแบบฟอรมขอรับเครื่องราชฯ (คร.๑) ท่ีสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีกําหนด จํานวน ๒ ชุด แลวสงใหสํานัก
เลขาธิการคณะรัฐมนตรีจํานวน ๑ ชุด เก็บไวท่ีหนวยงานตนสังกัดเพ่ือเปนหลักฐาน จํานวน ๑ ชุด สวนเครื่องราชฯ ท่ีจัดสรรให
เปนอัตราสวนจะมอบใหขาราชการในสังกัดหรือเก็บไวสํารองเปนกองกลาง เพ่ือใหขาราชการในหนวยงานขอยืมประดับเม่ือมี
งานพระราชพิธีตางๆ ก็ได

-การรับใบประกาศเครื่องราชอิสริยาภรณ  ผูท่ีมีรายชื่อประกาศในราชกิจจานุเบกษา จะไดรับใบประกาศกํากับ
เครื่องราชอิสริยาภรณทุกคน จะทยอยจายให เม่ือสํานักอาลักษณและเครื่องราชฯ เขียนในใบประกาศเครื่องราชอิสริยาภรณ
ดังกลาวเรียบรอยแลวหลังจากท่ีประกาศรายชื่อในราชกิจจานุเบกษาแลว ประมาณ ๔-๕ ป



การสงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ

เครื่องราชอิสริยาภรณเปนเครื่องหมายแหงเกียรติยศ ซึ่งพระมหากษัตริยทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ พระราชทานเพ่ือ
เปนบําเหน็จความชอบและเครื่องหมายเชิดชูเกียรติยศอยางสูงยิ่งแกผูไดรับพระราชทาน ดังนั้น เม่ือทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณใหแกบุคคลใดแลว บุคคลนั้นยอมมีหนาท่ีในการธํารงไวซึ่งคุณงามความดีและคุณคาแหง
เครื่องราชอิสริยาภรณ นอกจากนั้นยังตองปฏิบัติตามบทบัญญัติของกฎหมายท่ีบัญญัติ ใหผู ไดรับพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณตองสงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณในกรณีตางๆ หากไมสามารถสงคืนเครื่องราช อิสริยาภรณไดดวย
ประการใดๆ จะตองใชราคาเครื่องราชอิสริยาภรณตามท่ีทางราชการกําหนด

๑. กรณีท่ีตองสงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณตามกฎหมาย
การสงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณตระกูลตางๆ (ยกเวนเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนมงคลยิ่งราชมิตราภรณ)

กฎหมายบัญญัติการ ท่ีตองสง คืนไว  ซึ่ งสรุปโดยรวมได เปน ๓ กรณี คือ กรณีวายชนม  กรณีไดรับพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณชั้นสูงข้ึน และกรณีทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ

๑.๑ กรณีวายชนม
กฏหมายเครื่องราชอิสริยาภรณหลายฉบับ โดยเฉพาะเครื่องราชอิสริยาภรณจุลจอมเกลา

เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนท่ีเชิดชูยิ่งชางเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฏไทย ไดบัญญัติใหเม่ือ
ผูไดรับพระราชทานวายชนมใหผูรับมรดกจะตองสงคืนภายใน ๓๐ วัน นับแตวันท่ีผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ
นั้นวายชนม

กรณีผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนท่ีสรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณวายชนม หาก
ผูวายชนมไดรับพระราชทานชั้นตราเดียว ทายาทของผูไดรับพระราชทานไมตองสงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณดังกลาว เนื่องจาก
ตามพระราชบัญญัติเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนท่ีสรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ พ.ศ.๒๕๓๔ มิไดบัญญัติใหตองสงคืน

๑.๒ กรณีไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณช้ันสูงข้ึน
เครื่องราชอิสริยาภรณท่ีมีกฎหมายบัญญัติใหผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นสูงข้ึนตองสงคืน

เครื่องราชอิสริยาภรณชั้นรอง เชน เครื่องราชอิสริยาภรณจุลจอมเกลา เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนท่ีเชิดชูยิ่งชางเผือก
เครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย และเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนท่ีสรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณหากไดรับ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นสูงข้ึนในตระกูลใดตองสงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณชั้นรองในตระกูลนั้น เชน ผูท่ีไดรับ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณชั้น ต.ม. และ ต.ช. ตอมาไดรับพระราชทานชั้น ท.ม. บุคคลนั้นมีหนาท่ีตองสงคืนชั้น ต.ม.
ซึ่งเปนชั้นรองของชั้น ท.ม. และเม่ือไดรับพระราชทานชั้น ท.ช. บุคคลนั้นตองสงคืนชั้น ต.ช. ซึ่งเปนชั้นรองของชั้น ท.ช.

๑.๓ กรณีทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ
การเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ หมายความวา การดําเนินการถอนชื่อผู ไดรับพระราชทาน

เครื่องราชอิสริยาภรณออกจากรายชื่อผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ตามประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี และเรียก
คืนเครื่องราชอิสริยาภรณ รวมท้ังประกาศนียบัตรกํากับเครื่องราชอิสิรยาภรณคืนดวย

เม่ือปรากฏเหตุตามขอ ๗ ของระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการขอพระราชทานพระบรมราชานุญาต
เรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ พ.ศ.๒๕๔๘ เปนหนาท่ีของสวนราชการตนสังกัดหรือสวนราชการท่ีเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณหรือหนวยงานท่ีเก่ียวของท่ีจะตองดําเนินการรวบรวมเอกสารหลักฐานและประวัติการไดรับพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณของผูนั้นสงเรื่องไปยังสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเพ่ือเสนอนายกรัฐมนตรี เม่ือนายกรัฐมนตรีพิจารณา
เห็นชอบแลว สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีจะสงเรื่องไปยังสํานักราชเลขาธิการ เพ่ือนําความกราบบังคมทูลพระกรุณาขอ
พระราชทาน พระบรมราชานุญาตเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณตอไป เม่ือทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ใหเรียกคืน และสํานัก



เลขาธิการคณะรัฐมนตรีนําลงประกาศในราชกิจจานุเบกษาแลว ใหสวนราชการตนสังกัดของผูไดรับพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณหรือหนวยงานท่ีเก่ียวของดําเนินการเรียกเครื่องราชอิสริยาภรณคืนโดยพลัน

๒. การสงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณกรณีอ่ืน ๆ
ผูไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณท่ีมีความประสงคสงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ โดย

ไมใชกรณีท่ีตองสงคืนตามกฏหมาย เชน กรณีเกษียณอายุราชการ ลาออก หรือพนจากตําแหนง หรือไมประสงคจะเก็บไว
เนื่องจากไมไดใชประดับแลว สามารถสงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณได ท้ังโดยการสงคืนผานหนวยงานตนสังกัด และการสงคืน
โดยตรงท่ีสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี

๓. การตรวจสอบเครื่องราชอิสริยาภรณท่ีจะรับคืน
สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีจะพิจารณารับคืนเฉพาะเครื่องราชอิสริยาภรณท่ีมีสภาพท่ีสมบูรณ

เทานั้น หากเปนกรณีเครื่องราชอิสริยาภรณชํารุดหรือเสียหายตามสภาพอันเกิดจากการใชเพียงเล็กนอย เชน ลงยาสีแตกหรือ
กะเทาะหรือสึกหรอสวนหนึ่ งส วนใด สํ านัก เลขาธิการคณะรัฐมนตรีอาจพิจารณารับคืนได  ท้ังนี้  จะไม รับ คืน
เครื่องราชอิสริยาภรณท่ีไมครบตามลักษณะหรือองคประกอบของเครื่องราชอิสริยาภรณท่ีกฏหมายเครื่องราชอิสริยาภรณแตละ
ตระกูลบัญญัติไว

กรณีเครื่องราชอิสริยาภรณท่ีจะสงคืนมีองคประกอบไมครบถวน เนื่องจากบางสวนของเครื่องราชอิสริยาภรณสูญ
หาย ผูไดรับพระราชทานหรือสวนราชการตนสังกัดของผูนั้นสามารถทําหนังสือถึงสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีแจงความ
ประสงคขอใหพิจารณาดําเนินการซอม (จัดสรางสวนท่ีสูญหาย) ไดโดยใหระบุดวยวาผูไดรับพระราชทานจะเปนผูออกคาใชจาย
และเม่ือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีสงใหสํานักกษาปณ กรมธนารักษ หรือ องคการสงเคราะหทหารผานศึก ดําเนินการซอม
เรียบรอยแลวจะแจงใหผูท่ีไดรับพระราชทานไปชําระราคาคาซอมแซมและจะดําเนินการรับคืนตอไป

กรณีท่ีสวนราชการรับคืนเครื่องราชอิสริยาภรณจากผูไดรับพระราชทานหรือทายาทของผูไดรับพระราชทาน
ขอใหตรวจสอบความแทจริงของเครื่องราชอิสริยาภรณในเบื้องตนวามีสัญลักษณของผูผลิตเครื่องราชอิสริยาภรณท่ี
ตัวเครื่องราชอิสริยาภรณหรือไม ท้ังนี้ ในอดีตสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีไดจางใหเอกชนท่ีมีฝมือในดานนี้เปนผูสราง เชน
ราน ท.ประดิษฐ ไทยนคร ธีระชัยการชาง  ประเสริฐศิลป รัตนกาญจน สหศิลป สัมพันธอาภรณ แสงมณี เฮงหลี เปนตน
นอกจากนี้ใหพิจารณาวัสดุท่ีใชสราง น้ําหนัก สี และขนาดของเครื่องราชอิสริยาภรณดวย ปจจุบันเครื่องราชอิสริยาภรณท่ี
สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีจัดสรางจะมีอักษรยอ “สลค” และเลข พ.ศ. ท่ีผลิตอยูท่ีดานหลังของเครื่องราชอิสริยาภรณ
อยางไรก็ตาม หากสวนราชการใดมีขอสงสัยในเรื่องความแทจริงของเครื่องราชอิสริยาภรณท่ีจะรับคืนติดตอสอบถามไดท่ีสํานัก
อาลักษณและเครื่องราชอิสริยาภรณ สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี และควรติดชื่อของผู ไดรับพระราชทานไวกับ
เครื่องราชอิสริยาภรณท่ีสงคืนดวย

๔. วิธีการสงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ
๔.๑ การสงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณหรือชดใชราคาแทนเครื่องราชอิสริยาภรณโดยผานสวน

ราชการตนสังกัดใหดําเนินการดังนี้
(๑) ใหสวนราชการตนสังกัดทําหนังสือถึงสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีโดยมีบัญชีแนบทาย

ซึ่งระบุรายละเอียดเก่ียวกับคํานําหนาชื่อ ชื่อตัว และชื่อสกุลของผูไดรับพระราชทาน ชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณท่ีสงคืน
หรือในกรณีท่ีชดใชราคาใหระบุชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณและจํานวนเงินชดใชดวยและนําหนังสือมาพรอมกับ
เครื่องราชอิสริยาภรณท่ีจะสงคืนหรือเงินชดใชราคาเครื่องราชอิสริยาภรณไปท่ีสํานักอาลักษณและเครื่องราชอิสริยาภรณ
สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ทําเนียบรัฐบาล



(๒) เม่ือเจาหนาท่ีของสํานักอาลักษณและเครื่องราชอิสริยาภรณตรวจสอบชั้นตรา จํานวน
และความแทจริงของเครื่องราชอิสริยาภรณหรือตรวจสอบจํานวนเงินชดใชกับราคาชดใชเครื่องราชอิสริยาภรณครบถวนแลว
จะออกใบรับคืนเครื่องราชอิสริยาภรณหรือใบเสร็จรับเงิน แลวแตกรณี ใหแกสวนราชการท่ีสงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณเพ่ือ
เก็บไวเปนหลักฐานในการสงคืน

๔.๒ การสงคืนหรือชดใชราคาเครื่องราชอิสริยาภรณดวยตนเองหรือทายาทใหดําเนินการดังนี้
(๑) ใหผูไดรับพระราชทานหรือทายาททําหนังสือถึงสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี (กรณีไมได

ทําหนังสือ สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีไดจัดเตรียมเอกสารใหกรอกรายละเอียดในการสงคืนในแบบ ทฐ. พรอมนํา
เครื่องราชอิสริยาภรณท่ีจะตองสงคืนหรือชดใชราคาเครื่องราชอิสริยาภรณไปท่ีสํานักอาลักษณและเครื่องราชอิสริยาภรณ
สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ทําเนียบรัฐบาล

(๒) เม่ือเจาหนาท่ีของสํานักอาลักษณและเครื่องราชอิสริยาภรณตรวจสอบชั้นตรา จํานวน
และความแทจริงของเครื่องราชอิสริยาภรณหรือตรวจสอบจํานวนเงินชดใชกับราคาชดใชเครื่องราชอิสริยาภรณครบถวนแลว
จะออกใบรับคืนเครื่องราชอิสริยาภรณหรือใบเสร็จรับเงิน แลวแตกรณี ใหแกผูไดรับพระราชทานหรือทายาทเพ่ือเก็บไวเปน
หลักฐานในการสงคืน

การสงคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ
เม่ือไดรับพระราชทาน ช้ันตราท่ีตองสงคืน
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