
 
 
ที ่ ศธ  04114/ ว 210                                  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร                                                                                   
                      ถนนวิวิธสุรการ อ.เมือง จ.มุกดาหาร  49000 

   15  กุมภาพันธ์  2559 

เรื่อง   ส่งค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET)  
         ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3  ปีการศึกษา 2558 

เรียน   ผู้บริหารโรงเรียนทุกโรงเรียนในสังกัด   

สิ่งที่ส่งมาด้วย   1. ค าสั่งส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร ที่ 067/2559  จ านวน   1 ชุด 
          2. ค าสั่งส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร ที่ 068/2559  จ านวน   1 ชุด 

 ด้วยส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร ได้รับมอบหมายจากสถาบันทดสอบ           
ทางการศึกษาแห่งชาติ(องค์การมหาชน) ให้ด าเนินการจัดทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET)                   
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ในวันที่ 27 กุมภาพันธ์ 2559 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 วันที่ 27-28 กุมภาพันธ์  2559 
โดยให้รวมสนามสอบเครือข่ายละ 1 สนามสอบ และหมุนเวียนกรรมการคุมสอบต่างเครือข่ายนั้น  
 บัดนี้ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร  ได้จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
ด าเนินการจัดสอบประจ าสนามสอบเรียบร้อยแล้ว จึงได้จัดส่งค าสั่งดังกล่าวมาพร้อมหนังสือนี้ และใคร่ขอความ
อนุเคราะห์ท่านแจ้งผู้ที่มีรายชื่อในค าสั่งทราบและไปปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมาย ทั้งนี้คณะกรรมการคุม
สอบ กรรมการกลาง และหัวหน้าสนามสอบ ได้มอบหมายให้ประธานและเลขานุการเครือข่ายด าเนินการประชุม
ชี้แจงช่วงวันที่ 22-26 กุมภาพันธ์ 2559 จึงขอให้ท่านอนุญาตให้ผู้ที่เป็นกรรมการคุมสอบ กรรมการกลางและ
หัวหน้าสนามสอบ เข้าร่วมประชุมตามที่เครือข่ายนัดหมาย  

 จึงเรียนมาเพ่ือทราบและด าเนินการ 

 
ขอแสดงความนับถือ 

 
 

(นายณรงค์  โล่ห์ค า) 
รองผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร 

 
 
กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
โทร.  0 4261 1532 ต่อ 24 หรือ นางวิหาญ  พละพร โทร 081- 3895400 
 

 



 
ค าสั่งส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร 

ที่ 067 / 2559 
เรื่อง   แต่งตั้งคณะท างานด าเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET)  

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6  ปีการศึกษา 2558  ประจ าสนามสอบ 
……………………………… 

 ด้วยสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ(องค์การมหาชน) โดยคณะกรรมการบริหาร 
สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  ก าหนดการจัดสอบเพ่ือวัดความรู้รวบยอดระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน                        
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ในวันที่ 27 กุมภาพันธ์ 2559  เพ่ือน าผลการทดสอบไปใช้ในการปรับปรุงคุณภาพ 
การจัดการเรียนการสอนของโรงเรียน และน าผลไปใช้ในวัตถุประสงค์อ่ืน ๆ โดยมอบหมายให้ส านักงาน 
เขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร เป็นศูนย์สอบและด าเนินการจัดสอบ ดูแล ควบคุมการด าเนินสอบ
โรงเรียนในสังกัดและนอกสังกัด เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้องตามระเบียบการสอบ 
บริสุทธิ์ ยุติธรรม จึงแต่งตั้งผู้ที่มีรายชื่อและต าแหน่งต่อไปนี้เป็นคณะท างานด าเนินการทดสอบการศึกษา 
ระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน ประจ าสนามสอบ จ านวน 22 สนามสอบ ดังบัญชีรายละเอียดแนบท้ายค าสั่งนี้  

 ทั้งนี้   ตั้งแตบ่ัดนี้เป็นต้นไป 

   สั่ง  ณ  วันที่  8  เดือน  กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2559 
 

   
     ลงชื่อ 

(นายมารุต  อุปนิสากร) 
ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทบาทหน้าที่ของกรรมการ 
 หัวหน้าสนามสอบ  มีหน้าที่ดังนี้ 
 1. ประสานงานกับผู้บริหารโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ ในการเตรียมความพร้อมในการจัดห้องสอบ   การ
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิสอบ การติดสติ๊กเกอร์ผู้มีสิทธิ์สอบ การจัดบอร์ดประชาสัมพันธ์ 
 2. จัดประชุมชี้แจงท าความเข้าใจเกี่ยวกับการจัดสอบแก่กรรมการคุมสอบในสนามสอบ 
ที่รับผิดชอบ ในเช้าวันที่ท าการสอบก่อนถึงเวลาสอบ 
 3. รับ-ส่งข้อสอบ กล่องกระดาษค าตอบ เอกสารเกี่ยวกับการจัดสอบจากศูนย์สอบ 
โดยให้ มารับข้อสอบ กระดาษค าตอบ และเอกสารการสอบ ในวันที่ 27  กุมภาพันธ์  2559  เวลา 05.30 น. 
- 07.00 น. และน ากล่องกระดาษค าตอบ ข้อสอบและเอกสารการสอบคืน ในวันที่ 27 กุมภาพันธ์  2559   
ภายในเวลา 18.00 น. ณ หอประชุมโรงเรียนเซนต์ยอแซฟมุกดาหาร  
 4. เก็บรักษาข้อสอบ กระดาษค าตอบ และก ากับ ติดตาม ตรวจสอบการจัดสอบให้มีประสิทธิภาพ     มี
ความยุติธรรม โปร่งใส เป็นไปตามแนวปฏิบัติในคู่มือการจัดสอบส าหรับสนามสอบและกรรมการคุมสอบ  
 5. จ่ายค่าตอบแทนแก่คณะท างานในสนามสอบ พร้อมรวบรวมหลักฐานการจ่าย  
ส่งศูนย์สอบตามก าหนด  
 กรรมการกลาง  มีหน้าที่ดังนี้ 
 1. จัดเตรียมเอกสารเกี่ยวกับการด าเนินการสอบ ตรวจสอบความถูกต้อง และส่งมอบให้กรรมการคุมสอบ
แต่ละห้อง 
 2. เดินตรวจสอบความเรียบร้อยของห้องสอบและสนามสอบ 
 3. ตรวจนับกระดาษค าตอบ ข้อมูลนักเรียน ข้อสอบ และจัดเรียงตามล าดับ ปิดผนึกซองกระดาษค าตอบ  
 4. ตรวจสอบและรวบรวมเอกสารเกี่ยวข้อง ส่งมอบหัวหน้าสนามสอบเพ่ือน าส่งศูนย์สอบ  
 5. ปฏิบัติหน้าที่ตามคู่มือการจัดสอบ และตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

 กรรมการคุมสอบ มีหน้าที่ดังนี้ 
 ก ากับการด าเนินการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง ให้มีความ
โปร่งใสและยุติธรรมในการคุมสอบ มีประสิทธิภาพและข้อปฏิบัติตามคู่มือของ สทศ. 
 ตัวแทนศูนย์สอบ มีหน้าที่ดังนี้ 
 1. รับ-ส่งแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ พร้อมกับหัวหน้าสนามสอบ ระหว่างศูนย์สอบกับสนามสอบโดย
ให้ มารับข้อสอบ กระดาษค าตอบ และเอกสารการสอบ ในวันที่ 27  กุมภาพันธ์  2559  เวลา 05.30 น. 
- 07.00 น. และน ากล่องกระดาษค าตอบ ข้อสอบและเอกสารการสอบคืน ในวันที่ 27 กุมภาพันธ์  2559   
ภายในเวลา 18.00 น. ณ หอประชุมโรงเรียนเซนต์ยอแซฟมุกดาหาร  
 2. ก ากับการเปิดกล่องแบบทดสอบให้ตรงตามตารางสอบและเวลาที่ก าหนด พร้อมลงชื่อในเอกสารก ากับ
การเปิดกล่องแบบทดสอบ 
 3. ก ากับ ดูแลการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ตามมาตรฐานการทดสอบ  
 4. ก ากับการตรวจนับกระดาษค าตอบ การบรรจุกระดาษค าตอบลงซอง การปิดผนึกกระดาษค าตอบ และ
ปิดด้วยเทปกาวพิเศษแบบท าลายตนเองทันทีของหัวหน้าสนามสอบหรือกรรมการกลาง ต่อหน้ากรรมการคุมสอบ 
และลงลายมือชื่อหน้าซองกระดาษค าตอบทุกชุดวิชาและกล่องบรรจุกระดาษค าตอบ 
 5. รายงานการจัดสอบของสนามสอบให้ศูนย์สอบทราบ ตามเอกสารรายงานการปฏิบัติงานของตัวแทน
ศูนย์สอบประจ าสนามสอบ 



 
ค าสั่งส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร 

ที่ 068/ 2559 
เรื่อง   แต่งตั้งคณะท างานด าเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET)  

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3  ปีการศึกษา 2558  ระดับสนามสอบ 
……………………………… 

 ด้วยสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ(องค์การมหาชน) โดยคณะกรรมการบริหาร 
สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  ก าหนดการจัดสอบเพ่ือวัดความรู้รวบยอดระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน                       
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ในวันที่  27-28  กุมภาพันธ์  2559  เพ่ือน าผลการทดสอบไปใช้ในการปรับปรุงคุณภาพการ
จัดการเรียนการสอนของโรงเรียน และน าผลไปใช้ในวัตถุประสงค์อ่ืน ๆ โดยมอบหมายให้ส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร เป็นศูนย์สอบและด าเนินการจัดสอบ ดูแล ควบคุมการด าเนินสอบโรงเรียนใน
สังกัดและนอกสังกัด เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้องตามระเบียบการสอบ บริสุทธิ์ 
ยุติธรรม  จึงแต่งตั้งผู้ที่มีรายชื่อและต าแหน่งต่อไปนี้เป็นคณะท างานด าเนินการทดสอบการศึกษาระดับชาติขั้น
พ้ืนฐาน ประจ าสนามสอบ จ านวน 12 สนามสอบ ดังบัญชีรายละเอียดแนบท้ายค าสั่งนี้  

 ทั้งนี้   ตั้งแตบ่ัดนี้เป็นต้นไป 

   สั่ง  ณ  วันที่  8 เดือน  กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2559 
 
    
     ลงชื่อ 

(นายมารุต  อุปนิสากร) 
ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทบาทหน้าที่ของกรรมการ  (ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3)   
 หัวหน้าสนามสอบ  มีหน้าที่ดังนี้ 
 1. ประสานงานกับผู้บริหารโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ ในการเตรียมความพร้อมในการจัดห้องสอบ การ
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิสอบ การติดสติ๊กเกอร์ผู้มีสิทธิ์สอบ การจัดบอร์ดประชาสัมพันธ์ 
 2. จัดประชุมชี้แจงท าความเข้าใจเกี่ยวกับการจัดสอบแก่กรรมการคุมสอบในสนามสอบ 
ที่รับผิดชอบ ในเช้าวันที่ท าการสอบก่อนถึงเวลาสอบ 
 3. รับ-ส่งข้อสอบ กล่องกระดาษค าตอบ เอกสารเกี่ยวกับการจัดสอบจากศูนย์สอบ 
โดยให้มารับข้อสอบ กระดาษค าตอบ และเอกสารการสอบ ในช่วงเช้าของวันสอบแต่ละวัน เวลา 05.30 น. 
- 07.00 น. และน ากล่องกระดาษค าตอบ ข้อสอบและเอกสารการสอบคืนศูนยส์อบ หลังสอบเสร็จในแต่ละวัน  
ภายในเวลา 18.00 น. ณ หอประชุมโรงเรียนเซนต์ยอแซฟมุกดาหาร  
 4. เก็บรักษาข้อสอบ กระดาษค าตอบ และก ากับ ติดตาม ตรวจสอบการจัดสอบให้มีประสิทธิภาพ       มี
ความยุติธรรม โปร่งใส เป็นไปตามแนวปฏิบัติในคู่มือการจัดสอบส าหรับสนามสอบและกรรมการคุมสอบ  
 5. จ่ายค่าตอบแทนแก่คณะท างานในสนามสอบ พร้อมรวบรวมหลักฐานการจ่าย  
ส่งศูนย์สอบตามก าหนด  
 กรรมการกลาง  มีหน้าที่ดังนี้ 
 1. จัดเตรียมเอกสารเกี่ยวกับการด าเนินการสอบ ตรวจสอบความถูกต้อง และส่งมอบให้กรรมการคุมสอบ
แต่ละห้อง 
 2. เดินตรวจสอบความเรียบร้อยของห้องสอบและสนามสอบ 
 3. ตรวจนับกระดาษค าตอบ ข้อสอบ และจัดเรียงตามล าดับ ปิดผนึกซองกระดาษค าตอบ  
 4. ตรวจสอบและรวบรวมเอกสารเกี่ยวข้อง ส่งมอบหัวหน้าสนามสอบเพ่ือน าส่งศูนย์สอบ  
 5. ปฏิบัติหน้าที่ตามคู่มือการจัดสอบ และตามที่ได้รับมอบหมาย 

 กรรมการคุมสอบ มีหน้าที่ดังนี้ 
      ก ากับการด าเนินการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง ให้มี
ความโปร่งใสและยุติธรรมในการคุมสอบ มีประสิทธิภาพและข้อปฏิบัติตามคู่มือของ สทศ. 

 ตัวแทนศูนย์สอบ มีหน้าที่ดังนี้ 
 1. รับ-ส่งแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ พร้อมกับหัวหน้าสนามสอบ ระหว่างศูนย์สอบกับสนามสอบ โดย
ให้มารับข้อสอบ กระดาษค าตอบ และเอกสารการสอบ ในช่วงเช้าของวันสอบแต่ละวัน เวลา 05.30 น. 
- 07.00 น. และน ากล่องกระดาษค าตอบ ข้อสอบและเอกสารการสอบคืนศูนย์สอบ หลังสอบเสร็จในแต่ละวัน  
ภายในเวลา 18.00 น. ณ หอประชุมโรงเรียนเซนต์ยอแซฟมุกดาหาร  
 2. ก ากับการเปิดกล่องแบบทดสอบให้ตรงตามตารางสอบและเวลาที่ก าหนด พร้อมลงชื่อในเอกสารก ากับ
การเปิดกล่องแบบทดสอบ 
 3. ก ากับ ดูแลการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ตามมาตรฐานการทดสอบ  
 4. ก ากับการตรวจนับกระดาษค าตอบ การบรรจุกระดาษค าตอบลงซอง การปิดผนึกกระดาษค าตอบ และ
ปิดด้วยเทปกาวพิเศษแบบท าลายตนเองทันทีของหัวหน้าสนามสอบหรือกรรมการกลาง ต่อหน้ากรรมการคุมสอบ 
และลงลายมือชื่อหน้าซองกระดาษค าตอบทุกชุดวิชาและกล่องบรรจุกระดาษค าตอบ 
 5. รายงานการจัดสอบของสนามสอบให้ศูนย์สอบทราบ ตามเอกสารรายงานการปฏิบัติงานของ 
ตัวแทนศูนย์สอบประจ าสนามสอบ 


