
 
 
 
ที ่ ศธ  04114/ว 034                                   ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำมุกดำหำร                                                                                   
                      ถนนวิวิธสุรกำร อ.เมือง จ.มุกดำหำร  49000 

12   มกรำคม  2557 

เรื่อง   ส่งค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินกำรทดสอบทำงกำรศึกษำระดับชำติขั้นพ้ืนฐำน (O-NET)  
         ชั้นประถมศึกษำปีที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 3  ปีกำรศึกษำ 2557 

เรียน   ผู้บริหำรโรงเรียนทุกโรงเรียนในสังกัด   

สิ่งที่ส่งมำด้วย   1. ค ำสั่งส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำมุกดำหำร ที่ 003/2558  จ ำนวน   1 ชุด 
           2. ค ำสั่งส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำมุกดำหำร ที่ 004/2558  จ ำนวน   1 ชุด 

 ด้วยส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำมุกดำหำร ได้รับมอบหมำยจำกสถำบันทดสอบ           
ทำงกำรศึกษำแห่งชำติ(องค์กำรมหำชน) ให้ด ำเนินกำรจัดทดสอบทำงกำรศึกษำระดับชำติขั้นพ้ืนฐำน (O-NET)        
ปีกำรศึกษำ 2557  นักเรียนชั้นประถมศึกษำปีที่ 6 ในวันเสำร์ที่ 31 มกรำคม 2558  และชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 3        
ในวันเสำร์-อำทิตย์ที่ 31 มกรำคม - 1 กุมภำพันธ์  2558   โดยให้รวมสนำมสอบเครือข่ำยละ 1 สนำมสอบ และ
หมุนเวียนกรรมกำรคุมสอบต่ำงเครือข่ำยนั้น  
 บัดนี้ ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำมุกดำหำร  ได้จัดท ำค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำร
ด ำเนินกำรจัดสอบประจ ำสนำมสอบเรียบร้อยแล้ว จึงได้จัดส่งค ำสั่งดังกล่ำวมำพร้อมหนังสือนี้ และใคร่ขอควำม
อนุเครำะห์ให้ท่ำนแจ้งผู้ที่มีรำยชื่อในค ำสั่งทรำบและไปปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่ได้รับมอบหมำย ทั้งนี้คณะกรรมกำร  
คุมสอบและกรรมกำรกลำง ได้มอบหมำยให้ประธำนและเลขำนุกำรเครือข่ำยด ำเนินกำรประชุมชี้แจง จึงขอให้ท่ำน
อนุญำตให้ผู้ที่เป็นกรรมกำรคุมสอบและกรรมกำรกลำงเข้ำร่วมประชุมตำมที่เครือข่ำยนัดหมำย  

 จึงเรียนมำเพ่ือทรำบและด ำเนินกำร 

ขอแสดงควำมนับถือ 

 

(นำยเพ่ิมพูน  พงษ์พวงเพชร) 
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำมุกดำหำร 

 

 
 
 
กลุ่มนิเทศ ติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ 
โทร.  0 4261 1532 ต่อ 24 หรือ นำงวิหำญ  พละพร โทร 081- 3895400 
 

 

 



 

 
ค ำสั่งส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำมุกดำหำร 

ที่  003 / 2558 
เรื่อง   แต่งตั้งคณะท ำงำนด ำเนินกำรทดสอบทำงกำรศึกษำระดับชำติขั้นพ้ืนฐำน (O-NET)  

ชั้นประถมศึกษำปีที่ 6  ปีกำรศึกษำ 2557  ประจ ำสนำมสอบ 
……………………………… 

 ด้วยสถำบันทดสอบทำงกำรศึกษำแห่งชำติ(องค์กำรมหำชน) โดยคณะกรรมกำรบริหำร 
สถำบันทดสอบทำงกำรศึกษำแห่งชำติ  ก ำหนดกำรจัดสอบเพ่ือวัดควำมรู้รวบยอดระดับชำติขั้นพ้ืนฐำน                        
ชั้นประถมศึกษำปีที่ 6 ในวันที่ 31  มกรำคม  2558  เพ่ือน ำผลกำรทดสอบไปใช้ในกำรปรับปรุงคุณภำพ 
กำรจัดกำรเรียนกำรสอนของโรงเรียน และน ำผลไปใช้ในวัตถุประสงค์อ่ืน ๆ โดยมอบหมำยให้ส ำนักงำน 
เขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำมุกดำหำร เป็นศูนย์สอบและด ำเนินกำรจัดสอบ ดูแล ควบคุมกำรด ำเนินสอบ
โรงเรียนในสังกัดและนอกสังกัด  เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย ถูกต้องตำมระเบียบกำรสอบ 
บริสุทธิ์  ยุติธรรม  จึงแต่งตั้งผู้ที่มีรำยชื่อและต ำแหน่งต่อไปนี้เป็นคณะท ำงำนด ำเนินกำรทดสอบกำรศึกษำ 
ระดับชำติขั้นพ้ืนฐำน ประจ ำสนำมสอบ จ ำนวน 17 สนำมสอบ ดังบัญชีรำยละเอียดแนบท้ำยค ำสั่งนี้  

 ทั้งนี้   ตั้งแตบ่ัดนี้เป็นต้นไป 

   สั่ง  ณ  วันที่   8   เดือน  มกรำคม  พ.ศ. 2558 
 

   
     ลงชื่อ 

(นำยเพ่ิมพูน  พงษ์พวงเพชร) 
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำมุกดำหำร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
บทบาทหน้าที่ของกรรมการ 
 
 หัวหน้าสนามสอบ  มีหน้ำที่ดังนี้ 
 1. ประสำนงำนกับผู้บริหำรโรงเรียนที่เป็นสนำมสอบ ในกำรเตรียมควำมพร้อมในกำรจัดห้องสอบ   กำร
ประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิสอบ กำรติดสติ๊กเกอร์ผู้มีสิทธิ์สอบ กำรจัดบอร์ดประชำสัมพันธ์ 
 2. จัดประชุมชี้แจงท ำควำมเข้ำใจเกี่ยวกับกำรจัดสอบแก่กรรมกำรคุมสอบในสนำมสอบ 
ที่รับผิดชอบ ในเช้ำวันที่ท ำกำรสอบก่อนถึงเวลำสอบ 
 3. รับ-ส่งข้อสอบ กล่องกระดำษค ำตอบ เอกสำรเกี่ยวกับกำรจัดสอบจำกศูนย์สอบ 
โดยให้ มำรับข้อสอบ กระดำษค ำตอบ และเอกสำรกำรสอบ ในวันที่ 31  มกรำคม  2558  เวลำ 05.30 น. 
- 07.00 น. และน ำกล่องกระดำษค ำตอบ ข้อสอบและเอกสำรกำรสอบคืน ในวันที่ 31  มกรำคม  2558   
ภำยในเวลำ 18.00 น. ณ หอประชุมโรงเรียนเซนต์ยอแซฟมุกดำหำร  
 4. เก็บรักษำข้อสอบ กระดำษค ำตอบ และก ำกับ ติดตำม ตรวจสอบกำรจัดสอบให้มีประสิทธิภำพ     มี
ควำมยุติธรรม โปร่งใส เป็นไปตำมแนวปฏิบัติในคู่มือกำรจัดสอบส ำหรับสนำมสอบและกรรมกำรคุมสอบ  
 5. จ่ำยค่ำตอบแทนแก่คณะท ำงำนในสนำมสอบ พร้อมรวบรวมหลักฐำนกำรจ่ำย  
ส่งศูนย์สอบตำมก ำหนด  
 
 กรรมการกลาง  มีหน้าที่ดังนี้ 
 1. จัดเตรียมเอกสำรเกี่ยวกับกำรด ำเนินกำรสอบ ตรวจสอบควำมถูกต้อง และส่งมอบให้กรรมกำรคุมสอบ
แต่ละห้อง 
 2. เดินตรวจสอบควำมเรียบร้อยของห้องสอบและสนำมสอบ 
 3. ตรวจนับกระดำษค ำตอบ ข้อมูลนักเรียน ข้อสอบ และจัดเรียงตำมล ำดับ ปิดผนึกซองกระดำษค ำตอบ  
 4. ตรวจสอบและรวบรวมเอกสำรเกี่ยวข้อง ส่งมอบหัวหน้ำสนำมสอบเพ่ือน ำส่งศูนย์สอบ  
 5. ปฏิบัติหน้ำที่ตำมคู่มือกำรจัดสอบ และตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
 กรรมการคุมสอบ มีหน้าที่ดังนี้ 
 ก ำกับกำรด ำเนินกำรสอบให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยทั้งภำยในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง ให้มีควำม
โปร่งใสและยุติธรรมในกำรคุมสอบ มีประสิทธิภำพและข้อปฏิบัติตำมคู่มือของ สทศ. 
 
 ผู้สังเกตการสอบ มีหน้าที่ดังนี้ 
 1. ก ำกับและร่วมรับ-ส่งแบบทดสอบ กระดำษค ำตอบ พร้อมกับหัวหน้ำสนำมสอบ ระหว่ำงศูนย์สอบกับ
สนำมสอบ 
 2. ก ำกับกำรเปิดกล่องแบบทดสอบให้ตรงตำมตำรำงสอบและเวลำที่ก ำหนด พร้อมลงชื่อในเอกสำรก ำกับ
กำรเปิดกล่องแบบทดสอบ 
 3. ก ำกับ ดูแลกำรจัดสอบภำยในสนำมสอบให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย ตำมมำตรฐำนกำรทดสอบ  
 4. ก ำกับกำรตรวจนับกระดำษค ำตอบ กำรบรรจุกระดำษค ำตอบลงซอง กำรปิดผนึกกระดำษค ำตอบ และ
ปิดด้วยเทปกำวพิเศษแบบท ำลำยตนเองทันทีของหัวหน้ำสนำมสอบหรือกรรมกำรกลำง ต่อหน้ำกรรมกำรคุมสอบ 
และลงลำยมือชื่อหน้ำซองกระดำษค ำตอบทุกชุดวิชำและกล่องบรรจุกระดำษค ำตอบ 
 5. รำยงำนกำรจัดสอบของสนำมสอบให้ศูนย์สอบทรำบ ตำมเอกสำรรำยงำนกำรปฏิบัติงำนของ        ผู้
สังเกตกำรณ์สอบประจ ำสนำมสอบ 
 



 

 
ค ำสั่งส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำมุกดำหำร 

ที่ 004 / 2558 
เรื่อง   แต่งตั้งคณะท ำงำนด ำเนินกำรทดสอบทำงกำรศึกษำระดับชำติขั้นพ้ืนฐำน (O-NET)  

ชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 3  ปีกำรศึกษำ 2557  ระดับสนำมสอบ 
……………………………… 

 ด้วยสถำบันทดสอบทำงกำรศึกษำแห่งชำติ(องค์กำรมหำชน) โดยคณะกรรมกำรบริหำร 
สถำบันทดสอบทำงกำรศึกษำแห่งชำติ  ก ำหนดกำรจัดสอบเพ่ือวัดควำมรู้รวบยอดระดับชำติขั้นพ้ืนฐำน                       
ชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 3 ในวันที่  31  มกรำคม - 1 กุมภำพันธ์  2558  เพ่ือน ำผลกำรทดสอบไปใช้ในกำรปรับปรุง
คุณภำพกำรจัดกำรเรียนกำรสอนของโรงเรียน และน ำผลไปใช้ในวัตถุประสงค์อ่ืน ๆ โดยมอบหมำยให้ส ำนักงำน
เขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำมุกดำหำร เป็นศูนย์สอบและด ำเนินกำรจัดสอบ ดูแล ควบคุมกำรด ำเนินสอบ
โรงเรียนในสังกัดและนอกสังกัด เพื่อให้กำรด ำเนินงำนเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย ถูกต้องตำมระเบียบกำรสอบ 
บริสุทธิ์ ยุติธรรม  จึงแต่งตั้งผู้ที่มีรำยชื่อและต ำแหน่งต่อไปนี้เป็นคณะท ำงำนด ำเนินกำรทดสอบกำรศึกษำ
ระดับชำติขั้นพ้ืนฐำน ประจ ำสนำมสอบ จ ำนวน 12 สนำมสอบ ดังบัญชีรำยละเอียดแนบท้ำยค ำสั่งนี้  

 ทั้งนี้   ตั้งแตบ่ัดนีเ้ป็นต้นไป 

   สั่ง  ณ  วันที่  8 เดือน  มกรำคม  พ.ศ. 2558 
 
    
     ลงชื่อ 

(นำยเพ่ิมพูน  พงษ์พวงเพชร) 
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำมุกดำหำร 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทบาทหน้าที่ของกรรมการ  (ระดับชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 3)   

 
 หัวหน้าสนามสอบ  มีหน้ำที่ดังนี้ 
 1. ประสำนงำนกับผู้บริหำรโรงเรียนที่เป็นสนำมสอบ ในกำรเตรียมควำมพร้อมในกำรจัดห้องสอบ      
กำรประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิสอบ กำรติดสติ๊กเกอร์ผู้มีสิทธิ์สอบ กำรจัดบอร์ดประชำสัมพันธ์ 
 2. จัดประชุมชี้แจงท ำควำมเข้ำใจเกี่ยวกับกำรจัดสอบแก่กรรมกำรคุมสอบในสนำมสอบ 
ทีร่ับผิดชอบ ในเช้ำวันที่ท ำกำรสอบก่อนถึงเวลำสอบ 
 3. รับ-ส่งข้อสอบ กล่องกระดำษค ำตอบ เอกสำรเกี่ยวกับกำรจัดสอบจำกศูนย์สอบ 
โดยให้มำรับข้อสอบ กระดำษค ำตอบ และเอกสำรกำรสอบ ในช่วงเช้ำของวันสอบแต่ละวัน เวลำ 05.30 น. 
- 07.00 น. และน ำกล่องกระดำษค ำตอบ ข้อสอบและเอกสำรกำรสอบคืนศูนย์สอบ หลังสอบเสร็จในแต่ละวัน  
ภำยในเวลำ 18.00 น. ณ หอประชุมโรงเรียนเซนต์ยอแซฟมุกดำหำร  
 4. เก็บรักษำข้อสอบ กระดำษค ำตอบ และก ำกับ ติดตำม ตรวจสอบกำรจัดสอบให้มีประสิทธิภำพ         
มีควำมยุติธรรม โปร่งใส เป็นไปตำมแนวปฏิบัติในคู่มือกำรจัดสอบส ำหรับสนำมสอบและกรรมกำรคุมสอบ  
 5. จ่ำยค่ำตอบแทนแก่คณะท ำงำนในสนำมสอบ พร้อมรวบรวมหลักฐำนกำรจ่ำย  
ส่งศูนย์สอบตำมก ำหนด  

 กรรมการกลาง  มีหน้าที่ดังนี้ 
 1. จัดเตรียมเอกสำรเกี่ยวกับกำรด ำเนินกำรสอบ ตรวจสอบควำมถูกต้อง และส่งมอบให้กรรมกำรคุมสอบ
แต่ละห้อง 
 2. เดินตรวจสอบควำมเรียบร้อยของห้องสอบและสนำมสอบ 
 3. ตรวจนับกระดำษค ำตอบ ข้อสอบ และจัดเรียงตำมล ำดับ ปิดผนึกซองกระดำษค ำตอบ  
 4. ตรวจสอบและรวบรวมเอกสำรเกี่ยวข้อง ส่งมอบหัวหน้ำสนำมสอบเพ่ือน ำส่งศูนย์สอบ  
 5. ปฏิบัติหน้ำที่ตำมคู่มือกำรจัดสอบ และตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 กรรมการคุมสอบ มีหน้าที่ดังนี้ 
      ก ำกับกำรด ำเนินกำรสอบให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อยทั้งภำยในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง ให้มี
ควำมโปร่งใสและยุติธรรมในกำรคุมสอบ มีประสิทธิภำพและข้อปฏิบัติตำมคู่มือของ สทศ. 

 ผู้สังเกตการสอบ มีหน้าที่ดังนี้ 
 1. ก ำกับและร่วมรับ-ส่งแบบทดสอบ กระดำษค ำตอบ พร้อมกับหัวหน้ำสนำมสอบ ระหว่ำงศูนย์สอบกับ
สนำมสอบ 
 2. ก ำกับกำรเปิดกล่องแบบทดสอบให้ตรงตำมตำรำงสอบและเวลำที่ก ำหนด พร้อมลงชื่อในเอกสำรก ำกับ
กำรเปิดกล่องแบบทดสอบ 
 3. ก ำกับ ดูแลกำรจัดสอบภำยในสนำมสอบให้เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย ตำมมำตรฐำนกำรทดสอบ  
 4. ก ำกับกำรตรวจนับกระดำษค ำตอบ กำรบรรจุกระดำษค ำตอบลงซอง กำรปิดผนึกกระดำษค ำตอบ และ
ปิดด้วยเทปกำวพิเศษแบบท ำลำยตนเองทันทีของหัวหน้ำสนำมสอบหรือกรรมกำรกลำง ต่อหน้ำกรรมกำรคุมสอบ 
และลงลำยมือชื่อหน้ำซองกระดำษค ำตอบทุกชุดวิชำและกล่องบรรจุกระดำษค ำตอบ 
 5. รำยงำนกำรจัดสอบของสนำมสอบให้ศูนย์สอบทรำบ ตำมเอกสำรรำยงำนกำรปฏิบัติงำนของ 
ผู้สังเกตกำรณ์สอบประจ ำสนำมสอบ 
 
 


