




 
 

 
1. เขาสูเว็บไซทโดยใช google chrome Address : http://e-budget.jobobec.in.th จะเขาสูเว็บไซท 
   ระบบการติดตามผลการบริหารงบประมาณรายจายประจําป 

 
 
 ใหผูใชคลิกปุมคําสั่ง  เพ่ือเริ่มตนการใชงาน 
 
 เว็บไซทจะแสดงหนาสําหรับ login สําหรับผูใช login เขาสูระบบสําหรับสถานศึกษา โดยให
สังเกตจากภาพที่แสดงสถานการทํางาน  

 

  ใหผูใชปอน Username และ Password โดยกําหนดรหัส per_code (เลขทะเบียน 6 หลัก) 
เปนทั้ง Username และ Password เชน โรงเรียนสวุรรณารามวิทยาคม รหัส per_code เปน 720092      
ใหปอน 720092 ในชอง Username และปอน 720092 ในชอง Password และคลิกเลือกปงบประมาณที่
ตองการ ขณะนี้มีปงบประมาณ พ.ศ. 2559 เพียงปเดียว  

  เมื่อผูใชปอน Username และ Password และเลือกปงบประมาณเรียบรอยแลว ใหผูใช 
คลิกปุมคําสั่ง “เขาสูระบบ” เพ่ือเว็บไซทจะไดทํางานใน Step ตอไป 
_________________ 

ในกรณีที่สถานศึกษาจํารหสั per_code ไมได ใหสถานศึกษาคนหาไดจากบัญชีจัดสรรงบประมาณเงินอุดหนุนตามโครงการ
สนับสนุนคาใชจายในการจัดการศกึษาตั้งแตระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

คูมือการรายการขอมูลการใชจายคาสาธารณูปโภค 
ของสถานศึกษาในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
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2. เมื่อผูใช login เขาสูระบบเรียบรอยแลว เว็บไซทจะแสดงหนาเมนหูลักของการทํางาน ดังรูป 

 แสดงหนวยงานผูใชและสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
เมนูสําหรับทํางาน โดยมีรายละเอียดในแตละเมน ูดังนี้ 
 แสดงขอมูลการไดรับจัดสรรงบประมาณจําแนกตามรายการ 
 แสดงขอมูลการไดรับจัดสรรงบประมาณจําแนกตามงบรายจาย 
 แสดงขอมูลการไดรับจัดสรรงบประมาณจําแนกตามแผนงาน 
 การรายงานการใชจายคาสาธารณูปโภคของสถานศึกษา 
 การรายงานงบแปรญัตติ 
 ออกจากระบบ (logout) เลิกการทํางาน 
หมายเหตุ การแสดงขอมูลการไดรบัจัดสรรตามขอ ,  และ  จะแสดงเม่ือมีการบันทึกผลการจัดสรรเทานั้น 
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การรายงานการใชจายคาสาธารณูปโภคของสถานศึกษา 

 1. ใหผูใชคลิกที่ปุมคําสั่ง  เว็บไซทจะเขาสูหนาหลักการรายงานการใช
จายคาสาธารณูปโภคของสถานศกึษา ดังรูป 

 
 กรณทีี่สถานศึกษาเขาสูการรายงานการใชจายคาสาธารณูปโภคครั้งแรก เว็บไซทจะแสดงการใชจาย
ในทุกรายการเปน 0.00 บาท และสถานการรายงานจะแจงยังไมมีการรายงานขอมูลใหผูใชทราบ 

  ในสดมภ  จะแสดงปุมคําสั่งใน 2 ลักษณะ 
1.  สามารถคลิกเขาไปรายงานได 
2.  ไมสามารถเขาไปรายงานได เนื่องจากยังไมถึงชวงเดือนที่จะรายงาน (ผูใชไม

สามารถเขาไปรายงานการใชจายลวงหนาได) 
สําหรับปุมคาํสั่ง  ใชสําหรับออกจากหนาหลักการรายงานการใชจายคาสาธารณูปโภค

ของสถานศึกษากลับสูหนาเมนูหลัก 
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2. ใหผูใชคลิกปุมคําสั่ง  ในแถวเดือนที่ตองการรายการ เชน ตองการรายงานของเดือนตุลาคม 
2558 ใหคลิกปุมคาํสั่ง  ในแถวเดือนตุลาคม 2558 

 

3. เว็บไซทจะแสดงหนาสําหรับปอนขอมูลการใชจายคาสาธารณูปโภคของสถานศึกษาตามทีต่องการ 

 

ใหผูใชปอนขอมูลการใชจายในสดมภรายการที่ตองการ ในกรณีที่ผูใชรายการขอมูลไมครบทั้ง 5 
รายการ  

คาฟาฟาและคาน้ําประปา ปอนหนวยการใช และงบประมาณที่จาย สําหรับคาโทรศัพท คาไปรษณีย 
และคาอินเทอรเน็ต รายงานเฉพาะงบประมาณที่จาย 

ผูใชสามารถเขามารายงานเพิ่มเติมใหครบถวนไดภายหลัง โดยผูใชไมตองพิมพเครื่องหมายคอมมา (,) 
ระบบจะใสใหโดยอัตโนมัติ ใหรายงานการใชจายเปนจุดทศนิยมสองตําแหนง เม่ือปอนขอมูลเรียบแลวใหผูใช

คลิกปุมคําสั่ง   เพ่ือจัดเก็บขอมูล 

เว็บไซทจะแสดงขอความแจงเตือนใหผูใชตรวจสอบความถูกตอง หากตรวจสอบถูกตองใหคลิกปุมคําสั่ง 
 เว็บไซทจะบันทึกขอมูล 

 

4. เว็บไซทจะนํากลับหนาการรายงานตามขอ 2 และแจงสถานการแกไขลาสุดใหผูใชทราบ 

สําหรับการรายงานขอมูลเพิ่มเติมใหผูใชดําเนินการตามขอ 2 และ 3 ตามลําดับ 


